SN o = .

e\ Pubticado em Placar

%—g Em ;?Lx O3 /2000
' \DA}J\«W,C«/ J><ij o
ESTADO DO TOCANTINS mg‘” Rets Stioe

PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS 0o T sy, oo,

Secretaria Extraordinaria de Recursos Humanos luniciool de Pajmas
[J

' INSTRUCAO NORMATIVA N° 002, de 22 de agosto de 2000.

ICIPAL EXTRAORDINARIA DE RECURSOS
sio conferidas peloDecreto n’ 545, de 13 de
86 a 96 da Lei Complementar n° 008, de 16 de L

A SECRETARIA MUN
HUMANOS. no uso de suas atribuicdes que lhe
abril de 1999, e considerando 0 disposto nos arts.

novembro de 1999.

RESOLVE:
EXPEDIR a presente Instrugao Normativa, com o objetivo de estabelecer os
procedimentos administrativos necessarios a concessao das seguintes licengas aos servidores

publicos municipais:

-——— memeaewainnalR

: ; -

a) Licenca Médica para Tratamento de Saude — A;
b) Licenga por Motivo de Doenca em Pessoa da Familia -

¢) Licenga Maternidade — C.

B:

devera ser solicitada através do FORMULARIO

» 1 — A licenca pretendida
preenchido e assinado pelo servidor e pelo chefe

~ PARA LICENCA MEDICA, devidamente
imediato, acompanhado:

a) do Atestado Médico original, ou fotocopia autenticada pela Junta Médica ~

Oficial;
b) de exames complementares recentes.
¢) de Declaragdo Hospitalar. mencionan
assinada pelo Diretor do Hospital, se for o caso.

quando necessario;
do a data de internacao. carimbada €

1.1 — O Atestado Meédico devera estar devidamente carimbado. assinado e
s ——— EEETTR ——

datado pelo médico assistente, especificando:

P

¥ . |
¢ a) o CID (Codigo Internacional de Doengas);

b) quantos dias o servidor necessitara de licenca:

¢) data da licenca solicitada.

s a 3 (trés) dias, 0 Atestado

2 — Para a concessdo das licengas A ¢ B, superiore
das a Junta Médica Oficial

Médico e demais documentos comprobatérios deverao ser submeti
para apreciagéo.
os todos os atestados

2.1 — Para contagem deste prazo, deverdo:.ser observad
—

apresentados no mes,,
N
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2.2 — Os atestados médicos com prazo inferior a 3 (trés) dias deverdo ser
- encaminhados a Secretaria Extraordmana de Recursos Humanos juntamente com a freqiiéncia do
. més a que se referem.

3 — A servidora em gozo de Licenga Maternidadet- C, tera até 30 (trinta) dias
para apresentar a Certidao de Nascimento do(a) dependente,

4 =@-pedido de hcenga superior @ 3 (trés) dias devera SW
sprazo maximo de 5 (cinco) dias uteis apds o micio do alastamento, junto a0 Protocolo da Junta
% ca Oficial

ol

4.1 — Nos casos de prorrogagao ac licenga, o prazo sera de até 1 (um) dia util
antes do vencimento.

5 — Apo6s o recebimento do pedido de licenca, a Junta Médica Oficial
pronunciara em 02 (dois) dias uteis pelo deferimento, indeferimento ou convocag¢do do
requerente para pericia medica.

5.1 — Em qualquer dos casos, o Org#o no qual o servidor esteja lotado recebera
um Memorando da Junta Médica Oficial comunicando o resultado do pedido de licenca, o qual
. serviré para controle da freqiiéncia, bem como devers ser entregue ao requerente.

5.2 - O ndo atendimento de qualquer dos quesitos desta Instrucio Normativa
mphcara no imediato indeTerimento do pedido de licenca.
\—/’*.

6 - Integra esta Instrugdo Normativa o Anexo I — Formulério para Licenga
Meédica.

7 - Revogam-se as disposi¢8es em contrario.

8 - Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Secretaria Municipal Extraordinaria de Recursos Humanos, aos 22
.,._.d:(as do més de agosto de 2000.

Joselina F. de
Secretéria Extraords

o Emmerich
a de'Recursos Humanos
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