PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano e Habitacdo
Diretoria Técnico Social

7. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

ATIVIDADE DOCUMENTOS MES
1 2 3 4 5 6 TOTAL
Dlsp_or_uhlllzar ca}nals_ de_comurucagao para e's&_:larecer duvidas ou prestar assessoramento ao sindico e conselho fiscal nas questdes Endereco e/ou local do atendimento disponibilizado. 480,00 480,00
administrativas, fiscais e financeiras do condominio.
*Prestar esclarecimento e assessoramento ao sindico e conselho fiscal sobre: garantias de obras, manutencdo preventiva e respectivos|
cronogramas, obtencdo de orcamento e formagéo de agenda de fornecedores; necessidades e periodicidade de convocacdo de assembléial
ordinaria e extraordinaria, orientando sobre as especificidades de cada uma;
*Participar das assembléias, ordindrias e extraordindrias, prestando assessoramento e de duividas relativas as questdes condominiais;
Dol s . . N oo ) - - -
s?;rae"czs;c;g”m'}:;’svde esclarecimento e informagdo com sindico e conselho fiscal sobre a legislacéo municipal, estadual e federal incidente| A s yas reuniges, pautas, lista de presenca e Registro fotografico. 1.100,00 1.100,00 1.100,00 1.100,00 1.100,00 1.100,00 6.600,00
*Orientar os sindicos e o conselho fiscal com relagdo & elaboracdo de cadastro de moradores, planejamento e condugéo de assembléia,
reunides, registros de atas, publicacdo de informativos e guarda de documentos do condominio.
= Sensibllizar 0S MOradores sopre a adimplencia e 0S Custos 0 CONAOMINIO, INTOrMa-10S Sobre 0S DENETICIOS da Manutencao da saude
financeira, socializar estratégias para reducdo de custos, bem como, indicar formas de obtencao de receitas para o condominio e informa-los
sohre ac imnliraces lenais decarrentes da inadimnléncia . . _ N .
Verificar, acompanhar e, se necessario, providenciar a alteracdo da titularidade das inscrigdes municipais para fins de cobranca individual do| Registro fotografico dos atendimentos, relatorio, lista de frequéncia ou
. s . . . s L 2.496,00 2.496,00 4.992,00
IPTU e demais taxas paras 0 nome do beneficidrio, bem como das areas comuns do empreendimento. atendimento, Emissao IPTU (quando ndo isentos).
Orle.m_ar~sob_re a@o_es visando a reg.u_lilir!zawo, junto aos Cartorios de Registro de Iméveis, dos contratos de venda e compra firmada pela Registro fotografico, relatorio, regularizacao de imoveis. 1.620,00 1.620,00
Instituicdo Financeira com os beneficiarios.
D ibil Iments latorio d idad! a d d [ [ te, identificand idades d . . .
Isponibilizar m?nsa mente relatorio € unidades na0 oOcupadas oOu ocupadas Irregularmente, ldentificando necessidades e Reglstro fotograflco, Relatérios MO. 932100 932100 932100 932100 932‘00 932100 5592,00
reforma/manutencéo.
Realizar reunides mensais com o sindico e conselho fiscal para tratar de preparacdo e da prestagdo de contas mensal do condominio,
orientando quanto ao controle financeiro como recebimento, pagamento, saldos, fluxo de caixa, balango mensal, agenda de contas a pagar, Ata da reunido, pauta, lista de presenca, registro fotogréfico. 630,00 630,00 630,00 630,00 630,00 630,00 3.780,00
rateio de despesas e cobrancas de inadimplentes.
Prestar assessoria administrativa, contébil e juridica para implementacéo de projetos de interesse do condominio. Ata da reunido, pauta, lista de presenca e registro fotografico. 2.559,68 2.559,68 2.559,68 2.559,68 2.559,68 2.559,68 15.358,08
Receber as reclamacdes dos moradores sobre problemas nas unidades habitacionais e/ou no condominio, registrar, triar e encaminhé-las ao
responsavel, de acordo com a natureza do problema.
Apoiar os beneficiarios na identificagdo, registro informal, e encaminhamento de ocorréncias de problemas construtivos nas unidades Relag#o das reclamagdes encaminhadas, registros fotograficos e solugdes. 787,90 787,90 787,90 787,90 787,90 787,90 4.727,40
habitacionais conforme previsto pela legislacdo especifica.
Prestar apoio ao Condominio e aos beneficidrios na identificacdo, registro formal e encaminhamento de ocorréncias de problemas
construtivos em &reas comuns e privadas conforme previsto pela legislacéo especifica.
Lista de presenca, relagdo de temas tratados, copia de material didatico
Promover capacitagdes visando fomentar atitudes voltadas para conservacéo e manutencéo das unidades habitacionais; P < . i . P . 230,24 4.000,00 230,24 230,24 230,24 230,24 5.151,20
(cartilha) entregue e registro fotogréfico.
Vistoriar a area comum do empreendimento juntamente com o sindico para preencher o Relatorio de Vistoria, verificando o estado de|
conservagdo das areas e equipamentos comuns do condominio, para prestar as orientagdes pertinentes 4 manutengdes necessarias de| Relatério de Vistoria (MO), registro fotografico. 1.200,00 1.200,00 1.200,00 1.200,00 1.200,00 1.200,00 7.200,00
resnonsabilidade de condominio. bem como sobre a ocorréncia de vicios de construcdo de responsabilidade da construtora.
Informar os condominos sobre nogGes de seguranga coletiva e prevencdo de acidentes domeésticos, com palestras, distribuico de cartilhas,| Lista de presenca, relagao de temas tratados, copia de material didatico
. . g X 5.136,00 X X X X 5.136,00
etc. (cartilha) entregue e registro fotografico.
(2_0nf|r~mar transferenc_la de titularidade do condominio nas concessionarias de &gua, energia elétrica e gas. Onde houver regularizado as Registro fotografico, relatorio, c6pia do protacolo. 500,00 500,00
situacdes pendentes e informando ao contratante.
Orientar o smdlcg e conselho_ flsc,::xl sobre a necessidade de manter atualizado e vigente o Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB), Cépia do Auto de Vistoria Valido. 780,00 780,00
conforme requerido pela Legislacéo.
Solicitar as concessionarias de agua e/ou energia elétrica, relatério de consumo individual das unidades habitacionais do empreendimento,
podendo essa atividade ser substituida pela vistoria, caso a concessionaria se negue a fornecer o relatério de consumo. Relatorio com consumo de dgua e energia de cada UH — (Unidade 845,72 845,72
Disponibilizar relatério de consumo de 4gua e energia elétrica para cada unidade do empreendimento entre 45 e 60 dias ap6s entrega das Habitacional). ' '
chaves, podendo essa atividade ser substituida pela vistoria caso a concessionéria se negue a fornecer o relatério de consumo.
Jornal do Condominio - A . imad i Por melo de analise da via entregue a prefeitura (escrita, tema, noticias, 678.00 678.00 678.00 678.00 678.00 678.00 1.068.00
ornal do Condominio - A comunicagao e a alma do negocio. propaganda), andlise do morador. \ \ \ \ } \ .068,
VALOR TOTAL 10.723,54 17.023,58 8.117,82 8.117,82 10.613,82 12.233,82 66.830,40
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